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TUTORIAL DE CREACIÓN DE MICROOSITIOS EN LA PLATAFORMA ULSAVICTORIA. 
 
 
INTRODUCCIÓN. 
La universidad la Salle Victoria proporciona una plataforma virtual a  la comunidad universitaria. Esta 
plataforma permite a los alumnos, maestros y personal docente crear una página web, así como 
material multimedia y documentación electrónica para la página. Además de controlar el acceso a la 
misma o convertir esta página en un micro-sitio público.   
El objetivo del mismo, es proveer a los usuarios de una herramienta para la publicación de 
información referente a sus actividades, además de utilizarse como un medio de comunicación entre 
los grupos de estudio y sus maestros. 
El uso de esta herramienta puede  ser utilizada, en un sitio web  personal hasta un portal interactivo 
para un grupo de estudio, bloc de notas dinámico, página informativa ó un micro-sitio         
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1.- CÓMO REGISTRARSE. 
 
Para realizar un registro de un sitio, deberá solicitar la activación de la cuanta de correo electrónico de 
la universidad. Para la activación sigue los pasos que se describen a continuación.  
 

 ALUMNOS. 
o Enviar un correo electrónico con el asunto activación. 
o Matrícula, nombre completo, carrera y semestre. 

 MAESTROS. 
o Enviar un correo electrónico con el asunto activación. 
o Numero de empleado, nombre completo.   

 ADMINISTRATIVOS. 
o Enviar un correo electrónico con el asunto activación. 
o Nombre completo, área administrativa. 

Enviar los datos anteriores según sea el caso a la cuenta de correo 
servicios.universitarios@ulsavictoria.edu.mx solicitando la activación de la cuenta de correo en la 
plataforma Ulsa. Una vez  recibida la solicitud y en un lapso  no mayor a 24 horas  te serán enviadas 
las instrucciones para el registro y activación. 
 
     
2.- CREAR UN SITIO. 
 
Acceder en un navegador web a la siguiente dirección. http://sitios.ulsavictoria.edu.mx, escribir los 
datos de usuario contraseña para el acceso. 
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Una vez dentro de la plataforma se habilitan los botones de creación del sitio y la lista de sitios 
relacionados con la cuenta de acceso.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para agregar un sitio nuevo a la cuenta, basta solo con dar un click en el botón de CREAR. Debe 
tomar en cuenta algunas condiciones que son descritas a continuación para la creación del sitio. 
 

1. El nombre del sitio solo puede llevar caracteres alfanuméricos, sin espacios y separaciones por 
guiones. 

2. El nombre se encuentra sujeto a validación, ya que no debe haber sitios con el mismo nombre 
dentro de la plataforma. 

3. El sitio pertenecerá al dominio de la plataforma, en este caso al de ulsavictoria.edu.mx. 
4. Deberá seleccionar el tipo de página web en blanco ó de lo contrario seleccionar una de las 

diferentes plantillas predeterminadas. 
5. El acceso al sitio quedará determinado por el nombre del mismo. Ya que dicho nombre 

formara parte de la dirección web. 
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 Barras de Herramientas. 

En la siguiente barra de herramientas se puede modificar el formato del texto de las diferentes 
secciones de la página así como la colocación dentro de una sección en particular del cuadro de texto, 
el tamaño de la letra, el color de la tipografía y además de colocar viñetas para definir y marcar líneas 
de texto.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Diseño principal de la página. 
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4.- CÓMO AÑADIR OBJETOS Y APLICACIONES. 
 
El micro-sitio cuenta con la alternativa de insertar aplicaciones y material multimedia, que se 
encuentran en el directorio del sitio, en una dirección externa al sitio ó subir este material al 
contenedor de información del sitio.  
Además permite el agregar subpáginas al sitio y poder crear todo un directorio  subpáginas. Una de 
las opciones más utilizadas es agregar una página de anuncios, ya que esta permite al usuario  
publicar boletines de información y modificar los mismos de una manera muy rápida. 
 
Otros objetos que son muy utilizados a la hora de crear las páginas son las imágenes, documentos en 
archivos PDF, presentaciones en PPT, enlaces a otras páginas, gráficas, etc. 
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5.- CÓMO INSERTAR APLICACIONES DINÁMICAS. 
 
Para insertar fácilmente medios interactivos, obtener feeds o realizar tareas sencillas como administrar 
una lista de cosas pendientes, puedes insertar distintos gadgets en el sitio. Haz clic en Editar página, 
selecciona Insertar y elige uno de los gadgets del menú. 
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6.- COMPARTIR EL SITIO. 

Ahora que ya has creado tu sitio, puedes compartirlo con tus compañeros, maestros o con todo el 
mundo. Para ello, basta con seleccionar Compartir este sitio en el menú. 
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Puedes decidir con quien compartir el sitio, o quien puede tener acceso al mismo. En la siguiente 
figura se muestran las opciones que puedes decidir. Actúa con precaución cuando incluyas información 
personal confidencial en el contenido que compartas, como el número de un documento de 
identificación personal, información sobre cuentas bancarias, direcciones postales o números de 
teléfono. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para mayor información y tips de diseño visita la siguiente liga de internet. 
 
https://support.google.com/sites/bin/answer.py?hl=es&answer=153197&topic=23216&ctx=topic 
 
 


