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TUTORIAL DE CREACION DE MICROOSITIOS EN LA PLATAFORMA ULSAVICTORIA.

INTRODUCCION.

La universidad la Salle Victoria proporciona una plataforma virtual a la comunidad universitaria. Esta
plataforma permite a los alumnos, maestros y personal docente crear una pagina web, asi como
material multimedia y documentacion electrénica para la pagina. Ademas de controlar el acceso a la
misma o convertir esta pagina en un micro-sitio publico.

El objetivo del mismo, es proveer a los usuarios de una herramienta para la publicacion de
informacién referente a sus actividades, ademas de utilizarse como un medio de comunicacion entre
los grupos de estudio y sus maestros.

El uso de esta herramienta puede ser utilizada, en un sitio web personal hasta un portal interactivo
para un grupo de estudio, bloc de notas dinamico, pagina informativa 6 un micro-sitio

INDICE.
1. COMO REGISTRARSE.
2. CREAR UN SITIO.
3. MODIFICACION DE UN SITIO.
4. COMO ANADIR OBJETOS Y APLICACIONES.
5. COMO INSERTAR APLICACIONES DINAMICAS.

6. COMPARTIR EL SITIO.
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1.- COMO REGISTRARSE.

Para realizar un registro de un sitio, debera solicitar la activacion de la cuanta de correo electrénico de
la universidad. Para la activacion sigue los pasos que se describen a continuacion.

e ALUMNOS.
o Enviar un correo electronico con el asunto activacion.
o Matricula, nombre completo, carrera y semestre.
¢ MAESTROS.
o Enviar un correo electrénico con el asunto activacion.
o Numero de empleado, nombre completo.
e ADMINISTRATIVOS.
o Enviar un correo electrénico con el asunto activacion.
o0 Nombre completo, area administrativa.
Enviar los datos anteriores segin sea el caso a la cuenta de correo
servicios.universitarios@ulsavictoria.edu.mx solicitando la activaciéon de la cuenta de correo en la
plataforma Ulsa. Una vez recibida la solicitud y en un lapso no mayor a 24 horas te serdn enviadas
las instrucciones para el registro y activacion.

2.- CREAR UN SITIO.

Acceder en un navegador web a la siguiente direccion. http://sitios.ulsavictoria.edu.mx, escribir los
datos de usuario contrasefia para el acceso.

#§ Universidad LaSalle Victoria | + F - _— =
(- > "' google.com | https://www.google.com/a/ulsa e "— Goog }3 % B

M\ uLsa

f=\=" VICTORIA Te damos la bienvenida a Universidad LaSalle Victoria

iNuevo! Compartir informacién integral con Sitios web
Accede a tu cuenta en
Universidad LaSalle Victoria ® Construir un sitio es tan simple como editar un documento v no necesitas |la ayuda de nadie para empezar.
Nombre de usuario: ® Crea un lugar Unico para reunir toda la informacidn que tu equipo necesita compartir, incluidos documentos,

R R videos, fotos, calendarios y archivos adjuntos.

® |mvita a comparieros de trabajo, de clase o a toda tu organizacidn a editar tu sitio y mantenerlo actualizado,

Contrasefia: 2 = g
¥ permite que todas las personas que tu quieras visiten tu sitio.

|| No cerrar sesidn
Acceder

Mo puedes acceder a tu cuenta?
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Una vez dentro de la plataforma se habilitan los botones de creacion del sitio y la lista de sitios
relacionados con la cuenta de acceso.

Correo Calendar Docs Sites Grupos Mas » jictoria edu mx ~ | £

M\ uLsa
=\ vicoria .

Sites

Lkl Base De Conocimiento Compartido con todas las personas de ulsavictoria.edu. mx
Esta base de conocimientos es creada para que los técnicos encargados del area de mantenimiento,
o puedan tener acceso a la informacidn necesaria para resolver fallas o problemas que se les ..
Mis sitios de falulzavictoria.edu. mx/bdconocimiento/
ulsavictoria.edu.mx
Sitios eliminados

Examinar sitios

Para agregar un sitio nuevo a la cuenta, basta solo con dar un click en el botén de CREAR. Debe
tomar en cuenta algunas condiciones que son descritas a continuacién para la creacion del sitio.

1. El nombre del sitio solo puede llevar caracteres alfanuméricos, sin espacios y separaciones por
guiones.

2. El nombre se encuentra sujeto a validacion, ya que no debe haber sitios con el mismo nombre

dentro de la plataforma.

El sitio pertenecera al dominio de la plataforma, en este caso al de ulsavictoria.edu.mx.

Debera seleccionar el tipo de pagina web en blanco 6 de lo contrario seleccionar una de las

diferentes plantillas predeterminadas.

5. El acceso al sitio quedara determinado por el nombre del mismo. Ya que dicho nombre
formara parte de la direccion web.

b w
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telecomi@ulsavictoria.edu.mx ~ | ¥

Correo  Calendar Docs Sites Grupos Mas »

2y o B

F

Sites Cancelar

Selecciona una plantilla para usar:

Navegar
por la
galeria
para ver
Plantilla en blanco
Nombre del sitio:
Ubicacién del sitio: las URL =olo pueden contener los caracteres siguientes: - A-Z, a-z, 0-8

https:/isite s.google.com/alulsavictoria.edu.mx/
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3.- MODIFICACION DE UN SITIO.

Una vez creado el sitio, una de las partes mas importantes el la adaptacion del sitio a las necesidades
de los usuarios, o dependiendo del objetivo que debera cubrir. El usuario puede personalizar la pagina
modificando el formato de los textos y agregando titulos de diferentes contenidos. Ademas podra
modificar el disefio principal de la visualizacion de la pagina, asi como el insertar cualquier tipo de
objetos, tales como imagenes, documentos, tablas, videos, calendarios y una serie de aplicaciones
dindmicas.

e Modificacion.
Para modificar la pagina del sitio, basta con seleccionar el icono marcado con un circulo en la
siguiente imagen. Esto dard como resultado que la pagina pase al modo de edicion.

& -—- e ll:l L) E I
& CRT-ULSA / [ test Lzl
“= C @ nttps//sites.google.com/a/ulsavictoria.edu.my/test w8 \

ctona.edu.mx ~ ﬁ

Pégina prir'lcipa] Se ha actualizado hace un minuto Mis ~
))\ ULSA test Buscar en este sitio
7=\¥ VICTORIA
bagina principa —_— . )
Sitemap Pagina principal

Ed#ar barra lateral

Actividad reciente del sitio | Historial de revisiones | Condiciones | hformar de abusos | morimir paging | Suprimir arceso | Tecnologia de Google Sites
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e Barras de Herramientas.
En la siguiente barra de herramientas se puede modificar el formato del texto de las diferentes
secciones de la pagina asi como la colocacién dentro de una seccion en particular del cuadro de texto,
el tamarfio de la letra, el color de la tipografia y ademas de colocar vifietas para definir y marcar lineas
de texto.

Insertar _Earmrai0 [abla Disefio

Hormal | 10pt s B I U - B | es Ty  <HTML=

. GESA test Bussareileste sitio
2\

=\ VICTORIA

Pagina principal

Sitemap

Editar barra lateral

Actividad reciente del sitio | Historial de revisiones | Condiciones | Informar de abusos | Imprimir pagina | Suprimir acceso | Tecnologia de Google Sites

¢ Disefo principal de la pagina.

Pa’gina principal Borrador guardado & las 12:40 m Cancelar
Insertar Formato Tabla Disefio
= Normal v M Unacolumna (sencilla) s lis =2 = = = = & am
Bl Dos columnas (sencillas)
Buscar en este sitio
))\, ULSA Il Tres columnas (sencillas)
'-F VICTORI/ _
m  |Jna columna
Pagina principal
Sitemap =8 [os columnas
Editar barra lateral i Tres columnas
B Barra lateral izquierda
=i Barra lateral derecha
i Barras laterales derecha e izquierda

Actividad reciente del sitio | Historial de revisiones | Condiciones | Informar de abuses | Imprimir pagina | Suprimir acceso | Tecnologia de Google Sites
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4.- COMO ANADIR OBJETOS Y APLICACIONES.

El micro-sitio cuenta con la alternativa de insertar aplicaciones y material multimedia, que se
encuentran en el directorio del sitio, en una direccion externa al sitio 6 subir este material al
contenedor de informacion del sitio.

Ademas permite el agregar subpéaginas al sitio y poder crear todo un directorio subpaginas. Una de
las opciones mas utilizadas es agregar una pagina de anuncios, ya que esta permite al usuario
publicar boletines de informacion y modificar los mismos de una manera muy rapida.

Otros objetos que son muy utilizados a la hora de crear las paginas son las imagenes, documentos en
archivos PDF, presentaciones en PPT, enlaces a otras paginas, graficas, etc.

-

ey

CRT-ULSA [ F7 test
2 |

< C | B https://sites.google.com/a/ulsavictoria.edu.mx/test/ w B q.|

Cormeo Calendar Docs Sites Grupos Mas » ele D toria.edu.mx = -ﬁ-

Pégina principal Borratlor guardado 8 las 12:36 Cancelar

Insertar Formato Tabla Disefio

= = E = | I
[a] Imagen § AdSense
Buscar en este sitio
G2 Enlace &> Gadget Apps Script
¥ indice de contenido & Calendar
IE Listado de subpaginas m Grafico
— Linea horizontal B Documento
B Dibujo
*1l Entradas recientes m Foro de debate de Grupos
+| Archivos actualizados recientemente 9 Mapa
+ Elementos de lista recientes & Foto de Picasa
Iﬂ Cuadro de texto Presentacian web de Picasa D eean | Tecnricra st Corsegies Sifrae,
= Mas gadgets B Presentacion
il Hoja de datos
B Formulario de la hoja de datos
- e _\-'l'deo . — >
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5.- COMO INSERTAR APLICACIONES DINAMICAS.

Para insertar facilmente medios interactivos, obtener feeds o realizar tareas sencillas como administrar
una lista de cosas pendientes, puedes insertar distintos gadgets en el sitio. Haz clic en Editar pagina,
selecciona Insertar y elige uno de los gadgets del mend.

- e v - = | B Sl
2\ CRT-ULSA /3 test wl — r
€ C' | B https://sites.google.com/a/ulsavictoria.edu.my/test/ wa A !
Correo Calendar Docs Sites Grupos Mas » g ) victoria.edu.mx ~ {l— ‘
|
Pa’gina principa| Borrador guardado & las 12:36 Cancelar
Insertar  Formato Tabla Disefio
= = =E = | I L
[a] Imagen § AdSense
= Buscar en este sitio
©2 Enlace &> Gadget Apps Script
i jndice de contenido [ Calendar
IE Listado de subpaginas [ﬂ Grafico
— Linea horizontal B Documento
B Dibujo
+1l Entradas recientes m Foro de debate de Grupos
+| Archivos actualizados recientemente Q’ Mapa
+ CElementos de lista recientes K& Foto de Picasa
Iﬂ Cuadro de texto Presentacian web de Picasa Erene | Teconioa i Gonnle Siee
+ Mas gadgets.. B Presentacidan
H Hoja de datos
B Formulario de la hoja de datos
B Video »
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6.- COMPARTIR EL SITIO.

Ahora que ya has creado tu sitio, puedes compartirlo con tus compaferos, maestros o con todo el
mundo. Para ello, basta con seleccionar Compartir este sitio en el menu.

&\ CRT-ULSA

[} Sitios de ulsavictoria.edu.n

=1
/ B test

| \'_i—E'

Sitee Gt iTe damos la bienvenida a la nueva interfaz de Google Sites! Mas informacion Descartar

Correo Calendar Docs

SERVICIOS Se ha actualizado hace un minuto.
M usa  test
f,‘_\\.' VICTORIA
Sitemap SERVICIO

Editar barra lateral

SERVICIOS DE TEL

= RED INALAN
= INTERNET C
= INTERNET C

Actividad reciente del sitio | Historial de revisiones | |

C | & hitps://sites.google.com/a/ulsavictoria.edu.mx/test/

Acciones de pagina

Historial de revisiones

K

Suscribirse a los cambios de |a pagina
Configuracidn de |a pagina

Imprimir pagina

[

Obtener vista previa de |a pagina como lector

Plantillas de paginas
Guardar como plantilla de pagina

Cambiar la plantilla de pagina

Acciones del sitio

Suscribirse a los cambios del sitio
Administrar sitic
Registrarse en AdSense

=t Compartir y permisos

Mis Ba Compartir

I1scar en este sitio

gia de Google Sites
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Puedes decidir con quien compartir el sitio, o quien puede tener acceso al mismo. En la siguiente
figura se muestran las opciones que puedes decidir. Actla con precaucion cuando incluyas informacion
personal confidencial en el contenido que compartas, como el numero de un documento de
identificacion personal, informacién sobre cuentas bancarias, direcciones postales o numeros de
teléfono.

Administracion del sitio
Opciones de visibilidad:

®
Actividad reciente o
del sitio Piblico en la Web

£ test

Paginas —— 0 iniciar sesidn

Archivos adjuntos

e

Plantillas de _ _ )

paginas Cualquier usuario que reciba el enlace
Secuencias de liciar sesion

comandos de Apps

Elementos L Ba
eliminados
Universidad LaSalle Victoria

General &

Compartir y
permisos

m
i

Para mayor informacion y tips de disefio visita la siguiente liga de internet.

https://support.google.com/sites/bin/answer.py?hl=es&answer=153197 &topic=23216&ctx=topic
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